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Revisión 01: 
(03/03/26) 

1. Adaptación del proceso al nuevo Equipo Directivo 
2. Actualización de normativa vigente y enlace a las fuentes. 
3. Actualización de formato y estilo según criterios del modelo SAIC 2.2. 
4. Se añaden nuevas evidencias 
5. Cambio en la denominación del proceso, pasando de ser Proceso de Gestión 

del Trabajo de Fin de Grado/Máster a Proceso de Gestión del Trabajo Fin de 
Título, en adelante TFT 

 
 

Objeto: El objeto del presente proceso es describir el procedimiento a través del cual los 
estudiantes de las titulaciones oficiales de grado y máster pueden elegir, recibir la 
asignación de tema y/o tutor (si procede), realizar, presentar y defender el TFT 

Responsable/ 
Propietario: 

Jefe de Estudios 

Documentos 
de 
referencia: 

Normativa Estatal y Autonómica: 
• Real Decreto 822/2021, por el que se establece la ordenación de las 

enseñanzas universitarias oficiales y el procedimiento de aseguramiento de 
su calidad. 

Normativa Propia UPM: 
• Normativa de matriculación de grado y máster en vigor. 
• Normativa de evaluación del aprendizaje en las titulaciones de grado y máster 

oficiales en vigor. 
Normativa propia de las titulaciones: 
• Memoria Verificada (para cada título). 
• Normativa reguladora de los trabajos de fin de título (para cada título). 
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Registros/ 
Evidencias: 

• ANX-PR/CL/009-1: Propuestas presentadas 

• ANX-PR/CL/009-2: Propuestas publicadas 

• ANX-PR/CL/009-3: Listado de alumnos con asignación de trabajos y tutores 

• ANX-PR/CL/009-4: Matrícula 

• ANX-PR/CL/009-5: Plan de Trabajo 

• ANX-PR/CL/009-6: Memoria de Seguimiento 

• ANX-PR/CL/009-7: Memoria final: informe de los tutores, versión final del TFT 
y presentación para defensa y evaluación. 

• ANX-PR/CL/009-8: Acta para la defensa y rúbrica. 
• ANX-PR/CL/009-9: Acta firmada con calificación y rúbrica. 
• ANX-PR/CL/009-10: Carta de autorización para la publicación del trabajo si 

procede. 
• ANX-PR/CL/009-11: Documento de confidencialidad del TFT, si procede. 
• ANX-PR/CL/009-12: TFT registrado y archivado. 
• ANX-PR/CL/009-13 Modelo Ficha Estudiante TFT 

• ANX-PR/CL/009-14 Modelo Protocolo de Estudiantes TFT 

• ANX-PR/CL/009-15 Modelo Informe Tutor TFT 

• ANX-PR/CL/009-16 Plantilla para el acta de defensa del TFT 

• ANX-PR/CL-009-17 Instrucciones TFT 

• ANX-PR/CL/009-18 Plantilla esquema asignación tutores TFT 

• ANX-PR/CL/009-19 Plantilla esquema de evaluación TFT 

• ANX-PR/CL/009-20 Listado de indicadores para cada una de las titulaciones 
oficiales 

• ANX-PR/CL/009-21 Listado de evidencias para cada una de las titulaciones 

oficiales 

 
Indicadores1 

IND-PR/CL/009-01 Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el 
nº de alumnos matriculados. 
IND-PR/CL/009-02 Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos presentados. 
IND-PR/CL/009-03 Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de 
alumnos NO presentados y el nº de alumnos matriculados. 

 
 
 
 
 
 
1 Cada titulación oficial tiene sus indicadores propios (IND-PR/CL/XXX/XX, donde XX corresponde con el código alfabético 
de la titulación). Dichos indicadores, con su nomenclatura específica, quedan reflejados en la evidencia ANX/PR/CL/009-
20, en la que figura una relación completa de los mismos y que tiene por objeto señalar la periodicidad y el estándar según 
la titulación. En cuanto al estándar, la periodicidad y el responsable de cada indicador, estos datos se establecen y revisan 
también en la Ficha de Indicador (ANX-PR/ES/001-05XX) y se traslada al Cuadro de mando integral (ANX-PR/ES/001-
04XX). 
Ejemplo: queremos referirnos a la relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº de alumnos matriculados en 
los estudios de Grado (indicador 01): 

• Indicador: IND-PR/CL/009-01AQ 
• Ficha del indicador: ANX-PR/ES/009-05AQ 
• Cuadro de mando integral: ANX-PR/ES/009-04AQ 
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PR/CL/009 PROCESO DE GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE TÍTULO 
 

Entradas Alumnos Tutor Coord asig / CAT Salidas 

 
 

Trabajo 
asignado 

1 
 
 
 
 

8. Matricula 

 
 
 

ANX-PR/CL/ 
009-4 

Matrícula 
realizada 

 
 
 
 

ANX- PR/CL/ 
009-5 

Plan de trabajo 

 
 

11. Memoria de 
seguimiento 

 
 

NO 

12. ¿Solicita 
cambio de 

titulo? 

 
SI 13. ¿Acepta? 

 

 
ANX- PR/CL/ 

009-6 
Memoria de 
seguimiento 

 
NO SI 

 
 
 

15. Memoria final 

 
14. Registra 

cambio de título 

ANX-PR/CL/ 
009-7 

Memoria final 
 

 
 

 
2 

 
16. Aprobación 

 
10. Elaboración 
Plan de trabajo 

9. Sesión de 
trabajo. Primeras 

indicaciones 
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