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Adaptacion del proceso al nuevo Equipo Directivo

Actualizacion de normativa vigente y enlace a las fuentes.

Actualizacion de formato y estilo seguin criterios del modelo SAIC 2.2.

Se afiaden nuevas evidencias

Cambio en la denominacidon del proceso, pasando de ser Proceso de Gestidn
del Trabajo de Fin de Grado/Master a Proceso de Gestidn del Trabajo Fin de
Titulo, en adelante TFT

urLNDE

Objeto:

El objeto del presente proceso es describir el procedimiento a través del cual los
estudiantes de las titulaciones oficiales de grado y master pueden elegir, recibir la
asignacion de tema y/o tutor (si procede), realizar, presentar y defender el TFT

Responsable/

Jefe de Estudios

Propietario:

Documentos Normativa Estatal y Autondmica:

de e Real Decreto 822/2021, por el que se establece la ordenacion de las
referencia: ensefianzas universitarias oficiales y el procedimiento de aseguramiento de

su calidad.
Normativa Propia UPM:
e Normativa de matriculacién de grado y master en vigor.
e Normativa de evaluacion del aprendizaje en las titulaciones de grado y master

oficiales en vigor.
Normativa propia de las titulaciones:
e Memoria Verificada (para cada titulo).
e Normativa reguladora de los trabajos de fin de titulo (para cada titulo).
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Registros/
Evidencias:

ANX-PR/CL/009-1: Propuestas presentadas

ANX-PR/CL/009-2: Propuestas publicadas

ANX-PR/CL/009-3: Listado de alumnos con asignacion de trabajos y tutores
ANX-PR/CL/009-4: Matricula

ANX-PR/CL/009-5: Plan de Trabajo

ANX-PR/CL/009-6: Memoria de Seguimiento

ANX-PR/CL/009-7: Memoria final: informe de los tutores, version final del TFT
y presentacion para defensa y evaluacion.

ANX-PR/CL/009-8: Acta para la defensa y rabrica.

ANX-PR/CL/009-9: Acta firmada con calificacién y rabrica.
ANX-PR/CL/009-10: Carta de autorizacion para la publicacion del trabajo si
procede.

ANX-PR/CL/009-11: Documento de confidencialidad del TFT, si procede.
ANX-PR/CL/009-12: TFT registrado y archivado.

ANX-PR/CL/009-13 Modelo Ficha Estudiante TFT

ANX-PR/CL/009-14 Modelo Protocolo de Estudiantes TFT
ANX-PR/CL/009-15 Modelo Informe Tutor TFT

ANX-PR/CL/009-16 Plantilla para el acta de defensa del TFT
ANX-PR/CL-009-17 Instrucciones TFT

ANX-PR/CL/009-18 Plantilla esquema asignacién tutores TFT
ANX-PR/CL/009-19 Plantilla esquema de evaluacion TFT
ANX-PR/CL/009-20 Listado de indicadores para cada una de las titulaciones
oficiales

ANX-PR/CL/009-21 Listado de evidencias para cada una de las titulaciones
oficiales

Indicadores?

IND-PR/CL/009-01 Tasa de Rendimiento.- Relacion porcentual entre el n® de alumnos aprobados vy el
n° de alumnos matriculados.

IND-PR/CL/009-02 Definicién: Tasa de Exito.- Relacion porcentual entre el n® de alumnos aprobados
y el n% de alumnos presentados.

IND-PR/CL/009-03 Definicion: Tasa de Absentismo.- Relacion porcentual entre el n° de
alumnos NO presentados y el n® de alumnos matriculados.

! Cada titulacidn oficial tiene sus indicadores propios (IND-PR/CL/XXX/XX, donde XX corresponde con el codigo alfabético
de la titulacién). Dichos indicadores, con su nomenclatura especifica, quedan reflejados en la evidencia ANX/PR/CL/009-
20, en la que figura una relacidon completa de los mismos y que tiene por objeto sefialar la periodicidad y el estandar segin
la titulacién. En cuanto al esténdar, la periodicidad y el responsable de cada indicador, estos datos se establecen y revisan
también en la Ficha de Indicador (ANX-PR/ES/001-05XX) y se traslada al Cuadro de mando integral (ANX-PR/ES/001-

04XX).

Ejemplo: queremos referirnos a la relacion porcentual entre el n°® de alumnos aprobados y el n® de alumnos matriculados en

los estudios de Grado (indicador 01):
. Indicador: IND-PR/CL/009-01AQ
e Ficha del indicador: ANX-PR/ES/009-05AQ
e  Cuadro de mando integral: ANX-PR/ES/009-04AQ
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Entradas

Alumnos

Profesores

Depto.

Coord asig/ CAT

Salidas

_—

</ 1. Presentacion de propuestas (también empresas \

~

colaboradoras)

—

_—

4. Eleccién de

.

/

2. Revision de
propuestas

3. Publicacion de

trabajos.

propuestas.

5. Asignacion de

7. Contacto con

\ 4

trabajos

6. Publicacién de

A

tutor

‘:/717>
N

las asignaciones

ANX- PR/CL/
009-1
Propuestas
presentadas

,/7

ANX-PR/CL/
009-2
Propuestas
publicadas

,/7

ANX- PR/CL/
009-3
Listado de
alumnos con
asignacion de

trabajos

o

-
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PR/CL/009 PROCESO DE GESTION DEL TRABAJO FIN DE TIiTULO

Entradas Alumnos
. 1
Trabajo
asignado
8. Matricula

Tutor

9. Sesioén de
trabajo. Primeras
indicaciones

10. Elaboracion
Plan de trabajo

11. Memoria de
seguimiento

NO

15. Memoria final

12. ;Solicita
cambio de
titulo?

NO

Coord asig / CAT Salidas

ANX-PR/CL/
009-4
Matricula
realizada

ANX- PR/CL/
009-5
Plan de trabajo

SI 13. ¢Acepta?
ANX- PR/CL/

009-6
Memoria de
seguimiento

Sl

ANX-PR/CL/

16. Aprobacion

14. Registra
cambio de titulo

009-7
Memoria final
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PR/CL/009 PROCESO DE GESTION DEL TRABAJO FIN DE TiTULO

Entradas

Alumno

Tribunal

Secretaria

Coord asig / CAT

Memoria final

©

17. Puesta del
TFT adisposicion
del tribunal.

v

18. Solicitud de
fecha para
defensa

| 19. Generacioén de

acta

v

20. Defensa del traba jo en sesion publica

¢—1

21. Entrega
autorizacion de
publicacion o
documento de
confidencialidad

Biblioteca

24B. Registro y

23B. Envio a
biblioteca de la
memoriafinaly la

firmada

22. Calificacion y

/2§A Introductfi%\
,.[ notas en AGORA |

entrega del acta

y archivo
\gocumentaciéy

» autorizaciénde
publicacion o
documento de
confidencialidad

archivo

25B. ;Se
puede publicar
el TFG/TFM

NO
h 4

[ 26B.Archivael

s\ trabajo en papel /

27B. Publica el
trabajo en archivo
digital

28B. Envia enlace
al autor

Salidas

ANX-PR/CL/
009-8
Acta para la
defensa

-

ANX-PR/CL/
009-9
Acta firmada
con calificacion

ANX-PR/CL/
009-10
Autorizacion de
publicacion

ANX-PR/CL/
009-11
Documento de
confidencialidad

ANX-PR/CL/
009-12
Trabajo de fin

de grado/master
registradoy
archivado




